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Microsoft Office (English: Microsoft Office) is a popular 
office suite from Microsoft. Microsoft Office is a package 
through which all the functions of Office can be done. We 
know that there are many tasks in the office like drafting 
letters, calculations, graphical work, presentation, database 
management and e-mail etc. 
भाइक्रोसॉफ़्ट ऑफ़िस (अॊगे्रज़ी: Microsoft Office) भाइक्रोसॉफ़्ट का एक 
रोकप्रिम ऑफिस सूट है| भाइक्रोसॉफ्ट ऑफिस एक ऐसा ऩैकेज है जजसके 
द्वाया ऑफिस के सब़ी कामय फकमे जा सकत ेहैं। हभ जानत ेहैं ऑफिस भें कई 
काभ होत े हैं जैसे ऩत्र का िारूऩ तैमाय कयना, गणना, सुचित्रत्रत कामय, 
िस्तुत़ीकयण, डाटाफेस िफॊधन एवॊ ई-भेर आदद।  
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1. फकस़ी ब़ी डॉक्मूभेंट को सेव कयने के लरए | 
2. फकस़ी सेव फकमे हुए डॉक्मूभेंट को नए नाभ औय 

नए जगह फपय स ेसेव कयने के लरए | 
3. ऩहरे से फने हुए डॉक्मूभेंट को ओऩन (खोरन)े 

कयने के लरए | 
4. खरेु हुए डॉक्मूभेंट को फॊद कयने के लरए | 
5. तुयॊत देखे हुए डॉक्मूभेंट की लरस्ट को देखने के 

लरए | 
6. नमा डॉक्मूभेंट राने के लरए | 
7. डॉक्मूभेंट को प्रिॊट कयने के लरए | 
8. फने हुए डॉक्मूभेंट को इभरे के भदद से बेजने 

के लरए | 
9. वडय से सॊफॊचधत भदद के लरए | 
10. िोऩटीज का सेदटॊग कयने के लरए I 
11. भाइक्रोसॉफ्ट वडय को फॊद कयने के लरए | 
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(1) (Ctrl+S)  
(2) (Alt+F+A) 
(3) (Ctrl+O) 
(4) (Ctrl+W) 
(5) (Alt+F+R) 

(6) (Ctrl+N) 
(7) (Ctrl+P) 
(8) (Alt+F+D) 
(9) (Alt+F+H) 
(10) (Alt+F+T) 
(11) (Alt+F+X) / (Alt+F4) 

 

1 

 

 1 

2 

(1) फकस़ी ब़ी टैक्स को काटने के लरए I  

(2) फकस़ी ब़ी टैक्स को कॉऩ़ी कयने के लरए I 
(3) कट मा कॉऩ़ी फकए गए टैक्स को ऩेस्ट कयने के लरए I  

(4) फकस़ी एक वडय के डडजाइन को ऩुये डॉक्मूभेंट भें रगाने के लरए 
I        

1. Ctrl + X 
2. Ctrl + C  
3. Ctrl + V 
4. Alt+H+FP 

 2 

 3 
 4 
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1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 14 15 

1. वडय के स्टाइर को फदरने के लरए I  

2. वडय साइज को फदरने के लरए I  

3. वडय के साइज को फढ़ाने के लरए I  

4. वडय के साइज को घटाने के लरए I  

5. वडय को कैप्रऩटर औय स्भॉर फनाने के लरए I  

6. वडय भें रगाए गए साये पॉभेट को हटाने के लरए I  

7. फकस़ी ब़ी वडय को गढ़ा कयने के लरए I  

8. फकस़ी ब़ी वडय को ततयछा स्टाइर देने के लरए I  

9. फकस़ी ब़ी वडय को अॊडयराइन कयने के लरए I  

10.लरखे हुए गरत वडय को काटकय ददखाने के लरए I  

11.केलभस्री का ़िॉभूयरा लरखने के लरए I 
12.भैथ्स का ़िॉभूयरा रगाने के लरए I  

13.पॉण्ट के स्टाइर को फदरने के लरए I  

14.वडय के फैकग्राउॊड भें करय रगाने के लरए I  

15.वडय के करय को फदरने के लरए I   

1.  Ctrl+Shift+F 
2.  Ctrl+Shift+P 
3.  Ctrl+> 
4.  Ctrl+< 
5.  Alt+H+7 
6.  Alt+H+E 
7.  Ctrl+B 
8.  Ctrl+I 
9.  Ctrl+U 

10. Alt+H+4 
11. Ctrl+= 
12. Ctrl+Shift++ 
13. Alt+H+FT 
14. Alt+H+I 
15. Alt+H+FC 

1 2 3 4 5 6 7 

14 13 12 11 10 9 8 
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1. डॉक्मूभेंट भें फुल्रेट्स रगाने के लरए I  

2. डाक्मूभेंट्स भें नॊफरयॊग रगाने के लरए I  

3. डाक्मूभेंट्स भें भुल्टीरेवर लरस्ट रगाने के लरए I  

4. ऩायाग्रा़ि भें फाम़ीॊ तयप से जगह फनाने के लरए I  

5. ऩायाग्रा़ि भें छोड़़ी गम़ी जगह को हटाने के लरए I  

6. फकस़ी नाभ को घटते औय फढ़ते क्रभ भें सजाने के लरए I  

7. ऩायाग्रा़ि भें भाकय  रगाने के लरए I  

8. वर्डयस को फाम़ीॊ ददशा भें सजाने के लरए I 
9. वर्डयस को फ़ीिो-फ़ीि सजाने के लरए I  

10.वर्डयस को दाम़ी ददशा भें सजाने के लरए I  

11.वर्डयस को फाम़ीॊ एवॊ दाम़ी दोनों तयप से सजाने के लरए I  

12.राइन औय ऩायाग्रा़ि स्ऩेस को घटाने-फढ़ाने के लरए I  

13.पॉण्ट के करय को फदरने के लरए I  

14.ऩायाग्रा़ि औय ऩेज भें फॉडयय रगाने के लरए I    

1. Alt+H+U 
2. Alt+H+N 
3. Alt+H+M 
4. Alt+H+AO 
5. Alt+H+AI 
6. Alt+H+SO 
7. Alt+H+8 
8. Ctrl+L 
9. Ctrl+E 
10.Ctrl+R 
11.Ctrl+J 
12.Alt+H+K 
13.Alt+H+H 
14.Alt+H+B  

ददए गए पॉण्ट स्टाइर को रागु कयने के लरए I  Alt+H+L 

 

 

 

 2 

 1 

 3 

1. डॉक्मूभेंट भें वडय को ढूॊढने के लरए I  

2. लरखे हुए वडय को दसुये वडय भें फदरने के लरए I 
3. वडय को सेरेक्ट कयने के लरए I   

1. Ctrl+F 

2. Ctrl+H 

3. Ctrl+A 
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 2  1  3 
1. कवर पेज ऱगाने के लऱए | 
2. खाऱी पेज ऱगाने के लऱए | 
3. एक पेज को दो भाग में तोड़ने 

के लऱए |  

 

1. Alt+N+V 
2. Ctrl+N 
3. Alt+N+B 

 1 

1. डाक्मूभेंट्स भें टेफर रगाने के लरए I  1. Alt+N+T 

 2 

 3 

 1 

 4 

 5 

1. फपक्स यो&कॉरभ रेने के लरए I  

2. ऩेजससर से यो&कॉरभ फनाने के लरए I  

3. टेक्स को टेफर कसवटय कयने के लरए I  

4. एभ.एस वडय भें ही एक्सेर स्िेडश़ीट 
ओऩन कयने के लरए I  

1. Alt+N+T+I 
2. Alt+N+T+D 
3. Alt+N+T+V 
4. Alt+N+T+X 
5. Alt+N+T+T 
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1. टेफर को स्टाइर भें फदरने के लरए I  

2. टेफर भें सेर को करय कयने के लरए I  

3. टेफर भें फोडयय रगाने के लरए I   

 2 

 1 

 3 

 4  5 1. ऩेजससर का स्टाइर फदरने के लरए I  

2. ऩेजससर का साइज फदरने के लरए I  

3. ऩेजससर का करय फदरने के लरए I  

4. ऩेजससर रेने के लरए I  

5. टेफर को लभटाने के लरए I   

 2  1  3 

1. टेफर सेरेक्ट कयने के लरए I  

2. टेफर को देखने के लरए I  

3. टेफर को एयेंज कयने के लरए I   

 2  1  3  4  5 
1. टेफर को डडरीट कयने के लरए I  

2. टेफर भें ऊऩय यो राने के लरए I  

3. टेफर भें ऩीि ेयो राने के लरए I  

4. टेफर भें फाए तयप कॉरभ राने के लरए I 
5. टेफर भें दए तयप कॉरभ राने के लरए I    
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 1  2  3 

1. फहुत साये सेर को एक फनाने के लरए I  

2. टेफर भें सेर राने के लरए I  

3. टेफर को दो बागो भें फाॉटने के लरए I  

 1 
 2  4 

 3  5 

1. टेफर को ऑटो पीट कयने के लरए I  

2. टेफर का रम्फाई फढ़ाने-घटाने के लरए I  

3. टेफर का िौयाई फढ़ाने-घटाने के लरए I  

4. टेफर यो को डडस्रीब्मूट कयने के लरए I  

5. टेफर कॉरभ को डडस्रीब्मूट कयने के लरए I  

 3  1 

1. टेक्स्ट को ऊऩय ऩीि ेऔय फ़ीि भें यखने के लरए I  

2. टेक्स्ट को डामयेक्शन देने के लरए I  

3. सेर को भजजिंग देने के लरए I 
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 2  1  3  4 1. टेक्स्ट को असजसडॊग डडसेजसडॊग कयने के लरए I  

2. हैडड ॊग यो को रयऩ़ीट कयने के लरए I  

3. टेक्स्ट को टेफर भें कसवटय कयने के लरए I  

4. नॊफय को जोड़ने के लरए I  

 1 

1. डॉक्मूभेंट भें प्रऩक्िय रगाने के लरए I   1. Alt+N+P 

 1  2  3  4  5 

 6 

 7 

1. प्रऩक्िय का फैकग्राउॊड हटाने के लरए I  

2. प्रऩक्िय भें यौशऩी घटाने एवॊ फढ़ाने के लरए I  

3. प्रऩक्िय भें करय रगाने के लरए I  

4. प्रऩक्िय भें इ़ेिक्ट रगाने के लरए I  

5. प्रऩक्िय का साइज कभ कयने के लरए I  

6. प्रऩक्िय िेंज कयने के लरए I 
7. प्रऩक्िय भें रगाए गए पॉयभेट को हटाने के लरए I   

 1 

1. प्रऩक्िय को स्टाइर भें फदरने के लरए I  
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1. प्रऩक्िय भें फोडयय रगाने के लरए I  

2. प्रऩक्िय भें इ़ेिक्ट रगाने के लरए I  

3. प्रऩक्िय भें स्भाटय आटय रगाने के लरए I 

 1 

 2 

 3 

 1  2  3 

 5 

 6 

 7 

 4 

1. प्रऩक्िय का ऩोज़ीसन रेने के लरए I  

2. प्रऩक्िय को एर्डजेस्ट कयने के लरए I  

3. प्रऩक्िय को उऩय-ऩीि ेयखने के लरए I  

4. प्रऩक्िय का लसरेक्शन देखने के लरए I  

5. प्रऩक्िय को एर्डजेस्ट कयने के लरए I  

6. प्रऩक्िय का सभूह फनाने के लरए I  

7. प्रऩक्िय का ददशा िेंज कयने के लरए I  

 1 

 3 

 2 
1. प्रऩक्िय को काटने के लरए I 

2. प्रऩक्िय का रम्फाई फढ़ाने-घटाने के लरए I 
3. प्रऩक्िय का िौयाई-फढ़ाने घटाने के लरए I   
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1. जक्रऩ आटय गैरयी से प्रऩक्िय रेने के लरए I  1. Alt+N+F 

 1 

 1 

1. शऩे रगाने के लरए I  1. Alt+N+SH 

 1  2 

 3 

1. शऩे रेने के लरए I  

2. शऩे भें एडडट कयने के लरए I  

3. टेक्स्ट फॉक्स रेने के लरए I  

 1 

 2 

 3 

 4 

1. शऩे का स्टाइर फदरने के लरए I 
2. शऩे भें करय-प्रऩक्िय रगाने के लरए I  

3. शऩे का आउटराइन फदरने के लरए I   

4. शऩे भें इपेक्ट रगाने के लरए I 

 1 

 2 

 3 

 4 

1. वडय का स्टाइर फदरने के लरए I 
2. टेक्स्ट भें करय रगाने के लरए I  

3. टेक्स्ट का आउटराइन फदरने के लरए I 
4. टेक्स्ट भें इपेक्ट रगाने के लरए I 
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 1 

 2 1. टेक्स्ट का डामयेक्शन देने के लरए I 
2. टेक्स्ट को उऩय-ऩीि&ेफ़ीि भें यखने के लरए I 

 1  2 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 

 8 

 9 

 10 

1. शऩे का ऩोज़ीशन रेने के लरए I  

2. शऩे को एर्डजेस्ट कयने के लरए I 
3. शऩे को उऩय राने के लरए I  

4. शऩे को ऩीि ेराने के लरए I 
5. शऩे का सभूह देखने के लरए I  

6. शऩे को एर्डजेस्ट कयने के लरए I 
7. शऩे को सभूह फनाने के लरए I 
8. शऩे का ददशा िेंज कयने के लरए I 
9. शऩे का रम्फाई फढ़ाने-घटने के लरए I  

10.शऩे का िौयाई फढ़ाने-घटाने के लरए I    

 1  2  3 

1. स्भाटय आटय रेने के लरए I  

2. िाटय फनाने के लरए I  

3. स्क्रीन शोटय कयने के लरए I   

1. Alt+N+M 
2. Alt+N+C 
3. Alt+N+SC  
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 1  2  3 
1. फकस़ी वडय को वेफसाइट मा पोल्डय के साथ लरॊक 

कयने के लरए |  

2. फकस़ी वडय को एक अरग ऩहिान देने के लरए | 
3. दो वडय मा प्रऩक्िय को दसुये से जोड़ने के लरए | 
 

1. Alt+N+I 
2. Alt+N+K / Ctrl+K 
3. Alt+N+RF  1  2  3 

1. डॉक्मूभेंट भें ऊऩय हेडड ॊग रगाने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट के तनि ेकुछ लरखने के लरए | 
3. डॉक्मूभेंट भें ऩेज नॊफय देने के लरए | 

1. Alt+N+H 
2. Alt+N+O  
3. Alt+N+NU 

 2  1  3  4 

 5 

 6 

 7 

1. डॉक्मूभेंट भें एक नमा टेक्स्ट लरखने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट भें फकस़ी ब़ी जगह ऩे फने फनामे ़िॉभेट 

(कवय ऩेज )को रगाने के लरए | 
3. फने फनामे ़िॉभेट से कोई स्टाइर रेने के लरए | 
4. वडय के ऩहरे रेटय को फड़ा कयने के लरए | 
5. सभम औय ददनाॊक रगाने के लरए | 
6. सभम औय ददनाॊक रगाने के लरए | 
7. डॉक्मूभेंट भें गाना रगान ेके लरए | 
 

1. Alt+N+X 
2. Alt+N+Q  
3. Alt+N+W 
4. Alt+N+RC 
5. Alt+N+G 
6. Alt+N+D 
7. Alt+N+J 
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1. डॉक्मूभेंट भें ़िॉभूयरा को लरखने के लरए | 
2. गणणत भें लसम्फोर रेने के लरए | 

1. Alt+N+E 
2. Alt+N+U  

 

 1  2 

 1 

 2 

 3 

 4 

1. रेटय को करय औय स्टाइर भें फदरने के लरए | 
2. थ़ीभ के करय को फदरने के लरए | 
3. थ़ीभ के रेटय को फदरने के लरए | 
4. थ़ीभ के इपेक्ट को फदरने के लरए| 

1. Alt+P+TH 
2. Alt+P+TC 
3. Alt+P+TF 
4. Alt+P+TE 

 

 1  2  3  4 

 5 

 6 

 7 

1. ऩेज के फकनाये भें जगह छोड़ने के लरए | 
2. ऩेज को कड़़ी औय ऩड़़ी ददशा भें फदरने के लरए | 
3. ऩेज के साइज को फदरने के लरए | 
4. वर्डयस को कॉरूभ भें फाॊटने के लरए | 
5. ऩेज को दो बागो भें तोड़ने के लरए | 
6. राइन भें नॊफय रगाने के लरए | 
7. वडय भें हाइ़िन रगाने के लरए | 
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 1  2  3 
1. पेज के पीछे टेक्स्ट या पपक्सचर 

ऱगाने के लऱए | 
2. पेज को कऱर करने के लऱए | 
3. पेज में बॉर्डर ऱगाने के लऱए | 
4.  

1. Alt+P+PW 
2. Alt+P+PC 
3. Alt+P+PB 

 1  3 

1. ऩायाग्रा़ि भें फाम़ीॊ तयप से जगह छोड़ने के लरए | 
2. ऩायाग्रा़ि भें दाम़ी तयप से जगह छोड़ने के लरए | 
3. ऩायाग्रा़ि के ऩहरे जगह छोड़ने के लरए | 
4. ऩायाग्रा़ि के फाद जगह छोड़ने के लरए | 

 2  4 

1. Alt+P+IL 
2. Alt+P+IR 
3. Alt+P+SB 
4. Alt+P+SA 

 1  2  3  4  5 

 6 

 7 

 8 

1. पोटो मा ऑब्जेक्ट के स्थान फदरने के लरए | 
2. टेक्स्ट के स्थान को फदरने के लरए | 
3. ऑब्जेक्ट को आगे रेन के लरए | 
4. ऑब्जेक्ट को ऩ़ीछे बेजने के लरए | 
5. ऑब्जेक्ट के सभूह को देखने के लरए I  

6. टेक्स्ट मे इभेज को सजाने के लरए | 
7. दो ऑब्जेक्ट को ग्रुऩ फनाने के लरए | 
8. ऑब्जेक्ट को घुभाने के लरए | 

1. Alt+P+PO 
2. Alt+P+TW 
3. Alt+P+AF 
4. Alt+P+AE 
5. Alt+P+AP 
6. Alt+P+AA 
7. Alt+P+AG 
8. Alt+P+AY 
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 1 

 3 

 2 

1. ऩुये डॉक्मूभेंट का एक सॊणझप्त प्रववयण ऩहरे ऩेज 
ऩय देने के लरए | 

2. जायी सूि़ी भें नमा नाभ जोड़ने के लरए | 
3. नए जोड़ ेगए नाभ को सूि़ी भें जोड़ने के लरए | 

1. Alt+S+T 
2. Alt+S+A 
3. Alt+S+U 

 1  2 

 3 

 4 

1. फकस़ी वडय के फाये भें प्रवस्ताय ऩेज के तनि ेलरखने के लरए | 
2. फकस़ी वडय के फाये भें प्रवस्ताय डॉक्मूभेंट के अॊत लरखने के 

लरए | 
3. दसूया पुटनोट देखने के लरए | 
4. पुटनोट मा इॊडनोट को देखने के लरए | 

 

1. Alt+S+F 
2. Alt+S+E 
3. Alt+S+O 
4. Alt+S+H 

 1 
 2 

 3 

 4 

1. फकस़ी फकताफ के रेखक के फाये भें जानकायी देने 
के लरए | 

2. रेखक के फाये भें सायी जानकायी लरखने के लरए | 
3. टेक्स्ट का स्टाइर फदरने के लरए I  

4. रेखक की जानकायी को ऩेज ऩय लरखने के लरए | 
5.  

1. Alt+S+C 
2. Alt+S+M 
3. Alt+S+L 
4. Alt+S+B  1  2 

 3 

 4 1. पोटो भें नॊफरयॊग रगाने के लरए | 
2. लरस्ट भें नए पोटो को नाभ के साथ 

जोड़ने के लरए | 
3. नए जोड़ ेगए नाभ को लरस्ट भें शालभर 

कयने के लरए | 
4. नाभ औय पोटो को एक दसुये से जोड़ने 

के लरए | 
 

1. Alt+S+P 
2. Alt+S+G 
3. Alt+S+V 
4. Alt+S+RF 
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              MAIL MERGE 

  

 

 

 

 

 

 

 1  2 

 3 

1.  

5.  

 1  2 

 3 

भेर भजय की भदद से आऩ एक ही भेर को एक ही सभम 
ऩय अनेक रोगों को बेज सकते है | आऩ इसकी भदद से 
हय िाप्त कताय के लरए रेटय तैमाय कय सकते है | भेर 
भजय ददए गए डाटा से, ित्मेक के लरए जरूयी जानकारयमों 
के साथ ितत स्थाप्रऩत कयता है | आऩ इसकी भदद से सौ 
की सॊख्मा भें व्मजक्तगत भेसेज बेज सकते है | 

Click On Step By Step Mail Merge Wizard 
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Click on OK & Enjoy. 

 1  2  3  4 1. वडय के स्ऩेलरॊग औय ग्राभय को फदरने के लरए | 
2. फकस़ी वडय के फाये भें ज्मादा जानकायी रेने के लरए | 
3. सभाननाथी औय ऩमायमवाि़ी शब्द ढूॉढने के लरए | 
4. डॉक्मूभेंट भें रेटय, वडय औय ऩायाग्रा़ि की सॊख्मा को 

देखने के लरए | 
 

1. Alt+R+S 

2. Alt+R+R 

3. Alt+R+E 

4. Alt+R+W 

 1  2 

1. राॊसरेट कयने के लरए | 
2. रैंग्वेज फदरने के लरए I  

1. Alt+R+L 
2. Alt+R+U 

 

 1  2  3  4 

1. नमा कभेंट देने के लरए | 
2. ददए गए कभेंट को डडरीट कयने के लरए | 
3. ऩहरे वारे कभेंट को देखने के लरए | 
4. फाद वारे कभेंट को देखने के लरए | 

 
1. Alt+R+C 
2. Alt+R+D 
3. Alt+R+V 
4. Alt+R+N 
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 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

1. डॉक्मभूेंट भें होने वारे फदराव को योकने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट भें हुए फदराव को देखने के लरए | 
3. कभेंट को शो कयाने के लरए I  

4. फकमे हुए फदराव के िोसेस को देखने के लरए | 
 

1. Alt+R+G 
2. Alt+R+TD 
3. Alt+R+TM 
4. Alt+R+TP 

 
 1  2 

 3 

 4 

1. फकमे हुए फदराव को रागु कयने के लरए | 
2. फकमे हुए फदराव को रयजेक्ट कयने के लरए | 
3. ऩहरे वारे फदराव को देखने के लरए | 
4. फाद वारे फदराव को देखने के लरए | 
5.  

1. Alt+R+A 
2. Alt+R+J 
3. Alt+R+F 
4. Alt+R+H 

 

 1  2  3 
1. दो अरग-अरग डॉक्मूभेंट की तुरना 

कयने के लरए | 
3. डॉक्मूभेंट भें ऩासवडय रगाने के लरए | 

 
1. Alt+R+M 
2. Alt+R+PE 

 

 1  2  3  4  5 

1. डॉक्मूभेंट भें प्रिॊट कयने से ऩहरे देखने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट को ऩुये स्क्रीन ऩे देखने के लरए | 
3. डॉक्मूभेंट को वेफसाईट की तयह देखने के लरए |  

4. डॉक्मूभेंट को आउटराइन के रूऩ भें देखने के लरए I  

5. डॉक्मूभेंट को ड्रा़ि के रूऩ भें देखने के लरए I  

1. Alt+W+P 

2. Alt+W+F 

3. Alt+W+L 

4. Alt+W+U 

5. Alt+W+E 
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 1 

 2 

 3 

1. डॉक्मूभेंट भें स्केर रगाने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट भें ग्राप रगान ेके लरए | 
3. डॉक्मूभेंट भें नेप्रवगेशन ऩने राने के लरए I   

1. Alt+W+R 
2. Alt+W+G 
3. Alt+W+K 

 1  2 

 3 

 4 

 5 

1. डॉक्मूभेंट को जूभ कयके देखने के लरए | 
2. डॉक्मूभेंट को 100% जूभ कयके देखने के लरए | 
3. स्क्रीन ऩे एक ऩेज को देखने के लरए | 
4. स्क्रीन ऩे दो ऩेज को देखने के लरए | 
5. ऩेज को ऩुये स्क्रीन देखने के लरए | 

 
1. Alt+W+Q 
2. Alt+W+J 
3. Alt+W+1 
4. Alt+W+2 
5. Alt+W+I 

 1  2  3 1. नमा प्रवॊडो खोरने के लरए | 
2. दो प्रवॊडो को एक साथ देखने के लरए | 
3. प्रवॊडो को तोड़कय देखने के लरए | 

 
1. Alt+W+N 
2. Alt+W+A 
3. Alt+W+S 

 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

1. प्रवॊडो को साइड फाई साइड देखने के लरए I  

2. एक ही एजक्सक्स ऩय प्रवॊडो को स्क्रोर कय के देखने के लरए I  

3. प्रवॊडो को ऩहरे जैसे ऩोज़ीशन भें राने के लरए I  

4. एक प्रवॊडो से दसुये प्रवॊडो भें जाने के लरए I  

5. भाइक्रो फनाने के लरए I  

1. Alt+W+B 
2. Alt+W+VS 
3. Alt+W+T 
4. Alt+W+W 
5. Alt+W+M 

 


